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Consideracion:

A objeto de facilitar la lectura, para la elaboracion de esta guia se ha utilizado la denominaciéon masculina cuando se ha
hecho referencia a grupos. Esto no significa que se invisibilice las diferencias legitimas que implica la perspectiva de género.
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ACRONIMOS

DFI : Departamento de Fortalecimiento Institucional
DIVESUP : Division de Educacién Superior

EETT : Especificaciones técnicas

IES : Instituciones de Educacidn Superior

L.G.U.C : Ley General de Urbanismo y Construcciones
0.G.U.C : Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones
REX : Resolucién exenta

SCT : Sistema de Créditos Transferibles

TDR : Términos de Referencia

usD : Délares americanos
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l. ANTECEDENTES GENERALES

El Departamento de Fortalecimiento Institucional de la Division de Educacion Superior, en atencidn a su funcién principal
de contribuir al mejoramiento de la calidad de la educacion terciaria mediante el fortalecimiento y financiamiento de las
Instituciones de Educacién Superior (IES), realiza sistematicamente procesos de adjudicacién de fondos concursables y de
asignacion directa con base a criterios establecidos en reglamentos, materializados en la suscripcion de convenios y
ejecucion de proyectos.

Los convenios ordenan la relacion entre las Instituciones de Educacion Superior y el Ministerio de Educacion para la
implementacion de los distintos tipos de programas y proyectos, estableciendo derechos y obligaciones para ambas partes.

El presente viene a complementar lo establecido tanto por el Manual de procedimientos del DFI* (Rex 12/2018), y por el
Manual de procedimientos de rendicién de cuentas (Rex 1801/2017).

Este manual tiene por propdsito establecer directrices para la gestion de los recursos de los convenios que las IES suscriben
con el Ministerio de Educacién, que se indican mas abajo, definiendo especificamente: los gastos elegibles y el proceso de
revision de la pertinencia de los gastos.

La gestidn de los recursos debe estar guiada por los principios de competitividad, transparencia y buen uso de los recursos
publicos.

El presente manual es aplicable a los siguientes instrumentos:

- Plan de Fortalecimiento Universidades Estatales

- Fortalecimiento Universidades

- Educacion Superior Regional

- Beca de Nivelacién Académica

- Apoyo Innovacion Educacion Superior

- Internacionalizacién de Universidades

- Fondo de Desarrollo Institucional: Concurso de Convenios de Desempefio (Planes de Mejoramiento Institucional
(PMI1) y Planes de Mejoramiento de Programa (PM)); Concurso de Areas Estratégicas; Concurso de Caracter General
Linea Modernizacién de procesos y Concurso de Acreditacion Institucional y Aseguramiento de la Calidad.

1 Manual de procedimientos interno que describe las funciones de las unidades que componen el DFI.
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Il. ITEMS, SUBITEMES Y GASTOS ELEGIBLES

En este apartado se identifican y describen los gastos financiables para la ejecucion de las iniciativas, en funciéon de su
pertinencia y coherencia con el logro de los propdsitos de los proyectos. Su operacionalizacidn en items y sub-items es
equivalente a la definida en el Plan de Cuentas del Sistema de Gestidn Presupuestaria.

1. Recursos humanos: ampliacion de capacidades académicas, de investigacidon y gestion de las IES, mediante la
incorporacion de personal nuevo y/o la asignacién de nuevas funciones del personal prexistente, de forma
permanente o transitoria, durante la ejecucion del proyecto. Considera la incorporacién de estudiantes para
funciones académicas especificas.

SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Contratacion
académicos

Remuneraciones
(académicos)

Honorarios
(académicos)

Transferencias
Postdoctorales

Seguros de
accidente

Fortalecimiento de la planta académica mediante la contratacion de caracter
permanente de un académico con postgrado, deseable grado doctor, via
remuneraciones o pago de honorarios (de acuerdo a la normativa institucional y legal
vigente).

Consideraciones:

e Estas contrataciones deben realizarse bajo normativa institucional, procurando
que sea a través de convocatoria abierta.

e Son elegibles académicos con postgrado (de preferencia doctor, la contratacion de
magister se autorizara excepcionalmente), con actividad y productividad cientifica
comprobada.

e Se permitira la incorporacién inicial a través de la realizacidon de postdoctorados
con el compromiso de mantener, posteriormente, las capacidades instaladas
mediante este mecanismo.

e Permite la participacion en convocatoria abierta de académicos con vinculo laboral
vigente con la IES, al momento de su realizacion.

e Se permitira la complecion de jornada laboral, para el caso de recurso humano
preexistente en la IES, sin embargo, debe quedar muy bien establecido el horario
en que cumplira funciones para el proyecto.

e Para personal del equipo ejecutor que preste servicios al Programa, a través de
boletas de honorarios, se podrd contratar seguro de accidentes, ya sea individual
o colectivamente.

Contratacion
equipo de gestion

Remuneraciones
(equipo de gestion)

Honorarios (equipo
de gestion)

Seguros de
accidente

Fortalecimiento profesional y/o administrativo de caracter permanente o transitorio,
seglin requerimientos de gestidon institucional y/o proyectos especificos, via
remuneraciones o pago de honorarios.

Consideraciones:

e Estas contrataciones deben realizarse bajo normativa institucional, procurando
gue sea a través de convocatoria abierta.

e Son elegibles profesionales, técnicos y administrativos nuevos y/o prexistentes.

e Se permitird la complecién de jornada laboral, para el caso de recurso humano
preexistente en la IES, sin embargo, debe quedar muy bien establecido el horario
en que cumplira funciones para el proyecto.

e Para personal del equipo ejecutor que preste servicios al Programa, a través de
boletas de honorarios, se podra contratar seguro de accidentes, ya sea individual
o colectivamente.

Contratacion de
ayudantes y
tutores

Remuneraciones
(ayudantes)

Honorarios
(ayudantes)

Contratacién transitoria de estudiantes de la institucidn, de pre o postgrado, para
labores de apoyo pedagdgico, académico y de investigacidn, o bien labores de apoyo a
actividades complementarias a la ejecucion del proyecto (ej. ayudantias y/o tutorias).
Contratacion transitoria de profesionales para labores de apoyo pedagdgico.
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Transferencia a
estudiantes

Otras
contrataciones

Remuneraciones
(otras
contrataciones)

Honorarios (otras
contrataciones)

Contratacién transitoria de personal de apoyo a otras actividades de corta duracion
relevantes para la gestion institucional y/o la implementacion de los proyectos, via
remuneraciones u honorarios (ej. relatores).

Deseable realizacién de concurso.

2. Especializacion y gestidon académica: actividades de formacidn y especializacion para personal y estudiantes de la
IES, ademas de actividades de vinculacion institucional.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Visita de Pasajes (visita Visita de académico o especialista nacional o internacional, externo a la IES ejecutora,
especialista especialista) cuyo objetivo es el fortalecimiento y/o transferencia de conocimiento y capacidades
académicas, cientificas, técnicas o de gestion ausentes en la IES.
Mantencidn (visita Consideraciones:
especialista) e Son elegibles académicos, especialistas, expertos o investigadores externos a la
IES ejecutora
Seguros (visita e Pasajes: en caso de via aérea deberd ser en clase econdmica. En caso de via
especialista) terrestre debera pagarse pasajes o contratos de servicios de transporte.

e Mantencion: contempla alimentacién y alojamiento. Montos se estableceran de

Honorarios (visita acuerdo con la normativa institucional, segin los montos maximos diarios: visitas

especialista) de expertos nacionales, no deben superar los 200 USD diarios cuando la actividad
es hasta 10 dias, luego a partir del dia 11 baja a 50% de dicho monto, hasta
completar maximo un mes; visitas de expertos internacionales, no debe superar
los 250 USD diarios cuando la actividad es hasta 10 dias, luego a partir del dia 11
baja a 50% de dicho monto.

e Seguro: médico y de viaje.

e Honorarios: en caso de definir el pago de honorarios este debera contener los
gastos asociados a mantencion (alimentacién y el alojamiento), y podra sumarse
el pago de traslado, segln se estime (en caso de traslado via aérea valorizacion
debe ser equivalente a clase econdmica). No deben superar los 1.000 USD diarios,
con un maximo de 5.000 USD totales (por toda la duracidn de la actividad).

Actividades de Pasajes (formacion) Actividad de movilidad transitoria nacional o internacional, no conducente a grado, en

formaciony
especializacidn

Viaticos/mantencién
(formacion)

Seguros
(formacion)

Inscripcion
(formacion)

que participa personal de la IES ejecutora con el objetivo de especializarse, conocer
nuevas experiencias para el fortalecimiento de la IES y/o participar en procesos de
indole académica, de acuerdo con los objetivos del proyecto.

Excepcionalmente se permitird la asistencia exclusiva a actividades como eventos
cientificos, seminarios y/o congresos.

Actividad de movilidad transitoria nacional o internacional, no conducente a grado, en
que participan estudiantes de la IES ejecutora con el objetivo de especializarse y/o
conocer nuevas experiencias.

Consideraciones:

Es elegible personal permanente o transitorio de la IES ejecutora, segln
vinculacion o aporte al proyecto.

Pasajes: en caso de via aérea debera ser en clase econdmica. En caso de via
terrestre deberd pagarse pasajes o contratos de servicios de transporte.

Viatico: contempla alimentacion y alojamiento. Montos se establecen de acuerdo
con la normativa institucional. Para IES que no cuenten con definicién formal de




Ministerio de
Educacion

Gobierno de Chile.

Division de Educacion Superior
Departamento de Fortalecimiento Institucional

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
montos, estos no deben superar: estadias nacionales: 200 USD diarios; estadias
internacionales: 250 USD diarios. Para todos los casos, la duracion maxima a
financiar a través de recursos del proyecto es de 15 dias, o el equivalente a 3.750
USD para el total de la actividad, en caso de proponerse mas dias de duracion.

e Seguro: médico y viaje.

e Inscripcidon: considera pago de inscripcion, matricula o pagos relacionados a
cursos presenciales y no presenciales, u otras actividades de formacién no
conducente a grado, para personal de la IES.

Actividades de Pasajes (vinculacion) | Asistencia y/o participacion en actividades dirigidas a la concrecidn de vinculos, firma
vinculacién y de convenios o referidas al apoyo a la gestién de redes pertinentes.
gestion Viadtico/Mantenciéon | Consideraciones:
(vinculacion) e Es elegible personal permanente o transitorio de la IES ejecutora, segun
vinculacion o aporte al proyecto.
Seguros e Pasajes: En caso de via aérea deberd ser en clase econdmica. En caso de via
(vinculacién) terrestre debera pagarse pasajes o contratos de servicios de transporte.

e Mantencion/Viatico: contempla alimentacién y alojamiento. Montos se
establecen de acuerdo con la normativa institucional. Para IES que no cuenten
con definicidon formal de montos, estos no deben superar: estadias nacionales:
200 USD diarios; estadias internacionales: 250USD diarios. Para todos los casos,
la duracion maxima a financiar a través de recursos del proyecto es de 15 dias, o
el equivalente a 3.750 USD para el total de la actividad, en caso de proponerse
mas dias de duracion.

e Seguro: médico y viaje.

Movilidad Pasajes (movilidad) Actividad transitoria de estudio, investigacidn o trabajo experimental de estudiantes
estudiantil de pre y postgrado de la IES ejecutora con estadia en otra IES nacional o internacional,

Mantencion
(movilidad)

Seguros (movilidad)

Inscripcion
(movilidad)

y que contempla reconocimiento de aprendizajes, mddulos y/o semestre/s (a través
del SCT, por ejemplo), no conducente a grado. De manera excepcional se podra
autorizar procesos de doble titulacidn.

Consideraciones:

e Laduracion de la actividad se evaluara segin programa, plan de estudio o plan de
trabajo que permita acreditar el reconocimiento académico o cumplimiento de
objetivos.

e Personas elegibles: estudiantes de pregrado (incluye técnico profesional) y
postgrado (estudiantes de programas de doctorado, con examen de calificacion
aprobado).

e Mantencién: alimentacién y alojamiento.

e Pasajes: en caso de via aérea deberd ser en clase econdmica. En caso de via
terrestre debera pagarse pasajes o contratos de servicios de transporte.

e Seguro: médico y de viaje.

e Inscripcidn: gastos asociados a la incorporacion y permanencia de los estudiantes.
Considera el pago de gastos administrativos requeridos al estudiante en IES
receptora (tarjeta identificatoria, credencial universitaria o de biblioteca, etc.).

3. Gastos de operacidn: gastos requeridos exclusivamente para la implementacién de la iniciativa y/o proyecto.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Servicios de Estudios de Servicios de disefio, proyectos o estudios de arquitectura y/o servicios vinculados,

soporte y seguros arquitecturay como por ejemplo: circuitos eléctricos, telecomunicaciones, informatica, entre otros.
afines

Instalaciones

Servicios de instalacidn eléctrica, de telecomunicaciones, informatica, de mobiliario, asi
como de alhajamiento de espacios (como primer evento).

Servicios técnicos

Servicio técnico y de mantencidn preventiva, correctiva y/o modificaciones, referidas a
bienes muebles o reparaciones menores (tales como reparaciones de gasfiteria, red
eléctrica, conectividad).
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Seguros de bienes

Pélizas de seguro de bienes y equipamiento de alta inversidn (seguros contra incendios,
contra robos, traslado, entre otros).

Materiales e

Materiales e

Utiles y materiales diversos de oficina, de uso y consumo corriente (suministros de

insumos insumos de oficina papeleria y consumibles) para la implementacion del proyecto.
Insumos para Productos, insumos de laboratorio o taller (fungibles, partes y piezas, repuestos, etc.)
equipamiento y
laboratorio

Servicios y Material Impresion y/o publicacién de material con fines pedagdgicos y/o académico (libros,

productos de pedagoégico y encuestas, test, manuales, instructivos)

apoyo académicoy | académico

difusion Servicios de apoyo Servicios asociados a aplicacion de encuestas, test, migracion de datos,
académico instrumentacion y analisis de muestras, edicidn, traduccion, patentamiento y similares.
Servicios y Productos y servicios digitales o impresos especificamente vinculados a difusion y
productos de actividades de publicidad pertinente (cuadernos, pendones, lapices, pendrives,
difusion tazones, mochilas y otros articulos publicitarios, también pago de insertos o avisaje en

medios de circulacion nacional)

Servicios Servicios de apoyo audiovisuales y de comunicacion, como traduccion, transmisidn en

audiovisuales y de
comunicacion

linea, grabacién y edicion o similares.

Asistencia a
reuniones y
actividades
académicas

Pasajes (asist.
reuniones)

Contratacion de
servicios de
traslado (asist.
reuniones)

Mantencién/
Viatico (asist.
reuniones)

Seguros (asist.
reuniones)

Servicios de
alimentacion (asist.
reuniones)

Arriendo de
vehiculos (asist.
Reuniones)

Asistencia a reuniones rutinarias y actividades especificas enmarcadas en la
implementacion del proyecto. Considera asistencia a actividades dentro o fuera de la
IES, ya sea con entidades externas o integrantes de la propia institucién, que pueden
involucrar a personal y estudiantes de la institucion, asi como actores del entorno
involucrados o que resulten pertinentes para la implementacion del proyecto.
Consideraciones:

e Pasajes / Contratacidn de servicios de traslado: movilizacion de los participantes
de la actividad. En caso de via aérea deberd ser en clase econdmica. En caso de via
terrestre debera pagarse pasajes o contratos de servicios de transporte

e Mantencion/Viético.

e Seguros: médico y de viaje.

e Servicio de alimentacion: alimentacion en caso en que la actividad sea organizada
por la IES ejecutora del proyecto.

Organizacion de
talleres y
seminarios

Mantencién/
Viaticos (org.
talleres)

Pasajes (org.
talleres)

Contratacion de
servicio de traslado
(org. Talleres)

Seguros (org.
Talleres)

Organizacion y desarrollo de talleres, cursos, seminarios y charlas u otras actividades

de interés que no tengan costos para los participantes y que sean pertinente y con un

alto impacto para el proyecto, cuya organizacion esté a cargo de la IES ejecutora, en
sedes nacionales.

Se excluyen actividades conducentes a grado.

Consideraciones:

e Mantencidn/Viatico: se considera para participantes de la actividad pertenecientes
a la misma IES, ademas de relator y/o conferencista.

e Pasajes / Contratacion de servicio de traslado: considera traslado de relatores y
conferencista, asi como personal y estudiantes de la propia IES, y otros actores
asociados a la ejecucién del proyecto. En caso de via aérea debera ser en clase
econdmica. En caso de via terrestre puede pagarse pasajes o contratos de servicios
de transporte.

e Seguros: médico y de viaje.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES
Honorarios (org. e Honorarios:
Talleres) Relator/es: académico o experto a cargo de curso o taller de formacidon. Hasta 2 UF
por hora (este monto debe incorporar los gastos de pasajes y/o mantencion).
Servicio de
alimentacion (org. Personal de apoyo: considera la participacién de ayudantes para la realizacion de
Talleres) actividades de inscripcidn, registro, distribucién de materiales, etc.
Conferencista/s: académico o experto con participacion puntual en seminario o
Servicio y taller de corta duracién. Los montos plantean hasta 2 UF por hora y 1000 USD
productos de (diarios) para expertos internacionales de reconocida experiencia (este monto
difusion (org. debe incorporar los gastos de pasajes y/o mantencion).
talleres) e Servicio de alimentacidn: café y/o almuerzo, en caso en que la actividad sea
organizada por la IES ejecutora del proyecto.
Serviciosde apoyo | e  Productos y servicios digitales o impresos especificamente vinculados a difusién y
académico (org. actividades de publicidad pertinente (cuadernos, pendones, lapices, pendrives,
talleres) tazones, mochilas y otros articulos publicitarios, también pago de insertos o avisaje
en medios de circulacidn nacional).
Servicios e  Servicios de apoyo académico: Servicios asociados a aplicacion de encuestas,
audiovisuales y de traduccion, edicién y similares.
comunicacién (org. | e  Servicios de apoyo audiovisuales y de comunicacién, como traduccién, transmisién
talleres) en linea, grabacion y edicién o similares.
e Arriendo de espacio: es posible sélo para aquellos casos de no contar con espacio
Arriendo de apropiado. Se excluye de actividades en el extranjero. No se aceptara el auto-
espacios (org. arrendamiento de espacios desde la |ES al proyecto.
talleres)
Arriendo de
vehiculos (org.
talleres)
Impuestos y Tasas publicaciones | Tasas asociadas publicaciones cientificas.
patentes cientificas
Impuestos Impuestos de internacidn, y/o de aduana derivados de la compra de equipamiento.
Permisos Acceso remoto a uso de equipos, bibliografia y/o bases de datos.
Patentes Derecho de propiedad intelectual.
Fondos Contrataciones Fondo competitivo destinado a promover iniciativas de tematicas pertinentes a los
concursables (Fondo objetivos del proyecto.

concursable)

Bienes (Fondo
concursable)
Obras (Fondo
concursable)

Servicio de
Consultoria (Fondo
concursable)

Otros (Fondo
concursable)

Gastos elegibles consideran mismos sub-items descritos en el presente documento
(segun tipo de fondo del que se trate).

4. Bienes: objetos materiales susceptibles de ser adquiridos monetariamente y que sean elegibles para el desarrollo
de la iniciativa.

SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Bienes inmuebles

Bienes inmuebles

Edificaciones vinculadas a los objetivos del proyecto.

10
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Equipamiento e instrumental de
apoyo

Equipamiento cientifico de
apoyo a la investigacion y
de laboratorio

Equipamiento, bienes
muebles de alto impacto con
fines de apoyo a las
actividades de investigacion
e implementacién/
actualizacién de
laboratorios.

Instrumental
laboratorios,
investigacion

para
talleres e

Instrumentos destinados a
actividades en laboratorios y
talleres.

Equipamiento
computacional y de

Equipamiento
computacional,

tecnoldgico
fijo o

informacion portatil.
Equipamiento audiovisual Equipamiento  tecnoldgico
audiovisual.

Otros Bienes Soporte informatico y bases

de datos

Software, bases de datos,
licencias, e-bibliografia.

Bienes de apoyo para la
docencia y aprendizaje

Material didactico.

Bibliografia

Bibliografia. Excluye
servicios de acceso a
bibliografia, no siendo un
bien.

Alhajamiento Alhajamiento Menor

Mobiliario

Bienes de habilitacion de
espacios con fines
académicos, de
investigacion o de
funcionamiento operativo
de la institucion, por
ejemplo, mobiliario.

Consideraciones:

Se financiaran todos los
costos asociados hasta

lugar de destino
convenido.

Las IES deberan
confeccionar un

inventario de todos los
bienes adquiridos con
fondos del proyecto.

5. Servicios de consultoria: Servicios que permitan abordar requerimientos que no pueden ser resueltos
internamente por la IES, mediante el trabajo especializado de un consultor o firma consultora, y cuyo servicio

culmina en un producto tangible.

Estos servicios son considerados criticos y/o sensibles al proyecto porque dejan capacidad instalada y, por lo tanto,
no pueden tender a remplazar capacidades existentes en la institucion.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Asistencia técnica
individual

Asistencia técnica

Consideraciones:

Servicio de caracter intelectual no permanente, para lo cual la IES no dispone de
capacidades instaladas, proporcionado por una persona natural, de forma individual,
en donde la experiencia y las calificaciones son requisitos primordiales.

e No se podra contratar personal que tenga vinculo contractual permanente con la
IES, superior a 22 horas (incluye personal a honorarios).

e Se puede contratar, excepcionalmente, a un consultor que esté desarrollando una
asesoria a la IES, previa evaluacion a las condiciones en las que se plantea esta
segunda consultoria.

e La contratacion no debiese extenderse por mas de 6 meses.

e No podra contratarse un consultor acompafado de un equipo.

e Estos servicios culminan en productos tangibles que deben quedar bajo la autoria
de la IES. En caso de las capacitaciones debera quedar registro de su realizacion
como producto tangible.
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SUBITEM

GASTOS ELEGIBLES

DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Asistencia técnica
firma consultora

Servicio de caracter intelectual no permanente, para lo cual la IES no dispone de
capacidades instaladas, proporcionado por firma consultora, en donde la calidad y el
costo son aspectos predominantes.

Consideraciones:

e Se puede contratar, excepcionalmente, a una firma que esté desarrollando una
asesoria a las IES, previa evaluacién a las condiciones en las que se plantea esta

segunda consultoria.

e Estos servicios culminan en productos tangibles que deben quedar bajo la autoria
de la IES. En caso de las capacitaciones, deberd quedar registro de su realizacion

como producto tangible.

6. Obras: Refiere a la ejecucidn de trabajos de construccion, ampliacion, remodelacién o habilitacion de espacios
fisicos de propiedad institucional o entregada en comodato por periodos amplios de tiempo, para la docencia,
aprendizaje e instalacién de equipamiento.

SUBITEM GASTOS ELEGIBLES DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

Obra nueva Obra nueva Obra que se construye sin | Consideraciones:
utilizar partes o elementos de | El proyecto de obras debe dar cumplimiento a la
alguna construccion | normativa vigente que asegure la habitabilidad,
preexistente en el predio. estabilidad y seguridad de los nuevos espacios.
Siempre implica Solicitud de | Refiere a la L.G.U.C, O0.G.U.C.,, normas INN vy
Permiso de Edificacion (Titulo | normativa de redes e instalaciones, entre otras.
5, Cap. 1 0.G.U.C.), como | Los sistemas de construccion modular se consideran
permiso de Obra Nueva. Obra Nueva dado que estan conectados a las redes de
Las obras nuevas deberan | servicios, sujetos a normas de Superintendencias
estar explicitamente | correspondientes (agua potable, luz y gas), y
permitidas en las bases del | aprobaciéon municipal dado que implican aumento de
concurso respectivo. superficie. La habilitacién de contenedores no esta

Ampliacién Ampliacién Obra que se construye | permitida como solucién arquitectdnica.

utilizando partes o elementos
de alguna  construccion
preexistente en el predio.
Siempre implica la obtencidn
del Permiso Municipal de
Edificacidon (Titulo 5, Cap. 1
0.G.U.C.), pudiendo ser un
permiso de Obra Nueva o de
Obra Menor.

Remodelacion

Remodelacion

Obra que se ejecuta en un
edificio prexistente sin alterar
su superficie en metros
cuadrados, pero alterando sus
espacios internos o
cerramientos. La Solicitud de
Permiso de Edificaciéon sera
necesaria si se compromete la
estructura del edificio (Art.

5.1.20.G.U.C)
Habilitacion Habilitacion Obra necesaria para
acondicionar un  espacio,

como instalacion de redes,

sanitarias, gas y/o sus
terminaciones asociadas
como cielos falsos,

Los planos de especialidades al igual que los planos de
arquitectura deben ser realizados por profesionales
competentes, registrados y contratados por la IES de
manera que la empresa constructora no sea parte y
contraparte en partidas sensibles desde el punto de
vista de la seguridad, especialmente en lo referente a
los proyectos de cdlculo estructural e instalaciones
sanitaria y eléctrica.

Se debe sugerir principio de eficiencia energética al
menos en lo que respecta a orientacion del edificio,
materialidad y  condicionamiento climatico,
considerado que luego sera un gasto recurrente de
peso.

Aspectos Procedimentales:

Las EETT, por regla general, no podran aludir a marcas
o modelos especificos, salvo sea indispensable, y en
cuyo caso, debera incorporarse la expresiéon “o su
equivalente”, en el entendido de que existird
competencia entre proveedores.

No se financiardn trabajos realizados en terrenos o
estructuras que no sean propiedad de la Institucién.
Sélo se aceptaran circunstancias de comodato
“derechos de usufructo” al menos a 20 afios,
considerados desde el inicio de la obra.
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SUBITEM GASTOS ELEGIBLES | DESCRIPCION DEL GASTO / CONSIDERACIONES

canalizaciones, cambios de | Excepcionalmente y de manera justificada se podra
pavimento, pintura, cambio | evaluar menor cantidad de afios.

de ventanas a termopaneles,
acondicionamientos
acusticos, etc.

lIl.  REVISION PREVIA

El proceso de revision previa busca dar cumplimiento a la funcion de la Unidad Académica de revisar la elegibilidad y
pertinencia de gastos y actividades de los diferentes proyectos (Rex 12/2018, Manual de procedimientos del DFI).

En ese marco, la revision se define como un proceso de evaluacion de actividades asociadas a gasto, en funcién de su
pertinencia y consistencia para el cumplimiento de los objetivos del proyecto, resguardando con ello el buen uso de recursos
publicos.

El analista académico estard a cargo de la revisidén previa pudiendo aprobar o rechazar la solicitud, asi como también la
facultad de solicitar mayores antecedentes para la revision, pudiéndose ejecutar los gastos y actividades en cuestion, luego
de obtener la aprobacion.

El proceso de revisidn previa de gastos y actividades considera dos niveles:

1. Planificacion de gastos: consiste en la revision de la Lista de Bienes ingresada en el Sistema de Gestidn
Presupuestaria, en funcién de su consistencia para el cumplimiento de los objetivos de cada proyecto. Su
aprobacidén serd requisito para ejecutar gastos’. Durante la ejecucién del proyecto, podran solicitarse
reitemizaciones del presupuesto planificado por medio de la Ficha de Reitemizacion.

En el caso de actividades estratégicas, definidas a continuacion, se requiere ademas de una segunda instancia de
revision.

2. Revision actividades estratégicas: refiere a la revision de gastos o actividades relevantes para el cumplimiento de
los objetivos de las iniciativas, que generan impacto en el desarrollo académico y estratégico de la institucion. Esta
revision se desarrolla durante la implementacion del proyecto, con anterioridad a la ejecucién de los gastos o
actividades.

En el caso de actividades o gastos para los cuales se requiere solicitar autorizacion de excepcionalidad, se debe
utilizar la Ficha de revisidn de actividades estratégicas.

En la siguiente tabla se identifican los gastos o actividades estratégicas que deberan presentar sus antecedentes a
revision de la Unidad Académica, de acuerdo con las etapas y requerimientos sefialados:

item Sub-item/Gasto elegible Revision de actividades estratégicas
Recursos Contratacion académicos Presentacién de antecedentes, segun las siguientes etapas:
Humanos Contratacion equipo de gestion 12 Etapa: Perfil del cargo; Rubrica de evaluacién.

22 Etapa: Acta de evaluacion y seleccion candidato y Antecedentes
curriculares (CV) del candidato.

2 Convenio Marco queda excluido de esta etapa de revisidn. Para el caso de este fondo, solo se revisaran los Gastos estratégicos.
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Especializacion | Visita de especialista Presentacion de antecedentes:

y gestion Actividades de formacion y 12 Etapa: Ficha de revision de actividades estratégicas3, Programa

académica especializacion. de actividades (estadia, visita o actividad de formacion), y
Actividades de vinculacion y gestion. Antecedentes curriculares (CV) beneficiario o especialista.

Gastos de Fondos Concursables Presentacidn de antecedentes:

operacion 12 Etapa: Bases de concurso (requisitos de participacion,

identificando publico objetivo, plazos de ejecucion sub proyectos,
criterios de evaluacion, desglose presupuestario)

Servicios de Asistencia técnica individual Presentacidn de antecedentes, segun las siguientes etapas:

Consultoria Asistencia técnica firma consultora 12 Etapa: Términos de referencia (TdR) con criterios de evaluacién
ponderados. Estos TdR deberan contener al menos: objetivos,
metodologia, actividades criticas, cronograma,

productos/informes, perfil del profesional (en caso de consultoria
individual) o antecedentes de la firma y de los profesionales del
equipo (en caso de firma consultora), programacion de pago de
informes/productos, y estimacion de costos detallada.

2@ Etapa: Acta de evaluacidn y seleccidon de candidatos (deseable
comparacion de 3 candidatos, y Antecedentes curriculares (CV) de
candidatos o de firma, segun corresponda.

e Los curriculos deben ser comparables, y estar actualizados y

fechados.
Obras Obra nueva Presentacion de solicitud:
Ampliacion 12 Etapa: Ficha de obra®.
Remodelacion 22 Etapa: Antecedentes técnicos o Anteproyecto: Planimetria de
Habilitacion arquitecturay especialidades, especificaciones técnicas e itemizado

con valores estimados (presupuesto).

Ponemos a disposicion de las IES el presente Manual de revision previa de recursos, reiterando que la gestidn de los recursos
debe estar siempre guiada por los principios de competitividad, transparencia y buen uso de los recursos publicos.

Las situaciones que no estén contempladas en el presente Manual deberdn ser revisadas oportunamente por el
Departamento de Fortalecimiento Institucional, requiriendo su aprobacidn previa para ser ejecutadas.

Divisidn de Educacion Superior
Departamento de Fortalecimiento Institucional
Unidad Académica

3 Se adjunta formato de Ficha de revision previa que debera completar la institucion y enviar para su revision.

4 Se adjunta formato de Ficha de obras que debera completar la institucién y enviar para su revision.
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